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1. Introducciéon

Unibasg, de acuerdo con lo previsto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, realizara la comunicacién con las personas solicitantes Unicamente por medios
electrénicos. Por lo que se deberd firmar y realizar el registro

telematico a través de la Administracion Electronica. Para la utilizacion de esta via las
personas solicitantes deberan disponer
de un certificado reconocido de firma
electrénica

El pago de la tasay el seguimiento de la solicitud se podra realizar por
canal electrdnico en el enlace siguiente:

https://www.euskadi.eus/mi-carpeta/web01-sede/es/

2. Requisitos para la utilizacion de esta via

Los sistemas de firma soportados son:

DNI/NIE, contrasefia y coordenadas
DNI/MIE, contrasena y codigo SMS

Certificado profesional en la nube

Certificados digitales

Los certificados digitales pueden ser:

Tarjetas de IZENPE. Pueden emplearse las tarjetas de ciudadano, o la tarjeta universitaria emitida por
IZENPE. Dispone de instrucciones para el uso e instalacion de los certificados en la pagina web de IZENPE.
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DNI Electrénico (www.dnielectronico.es)
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Los Certificados emitidos por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (www.cert.famt.es).

Mas informacién acerca de medios de identificacion electrénica admitidos en https://www.euskadi.eus/medios-de-
identificacion-electronica-admitidos/web01-sede/es/

Navegadores web admitidos:

Los certificados de Izenpe se admiten en:

Microsoft:

Apple:

Google:

Mozilla:

Opera:

Adobe:

Windows todos los sistemas operativos soportados.

Windows phone v.8.

Internet Explorer (desde IE7). El componente de firma requiere Java
para realizar las operaciones necesarias.
Puede comprobar si tiene Java instalado

Mac OSX Yosemite y Maverick. y actualizado en la web java.com

iOS (desde v.5).
Safari (desde v.10.5).

Android desde v.4.3 Jelly Bean, (v.4.4 Kitkat, v.5 Lollipop y siguientes).

Chrome utiliza los root programs de los sistemas operativos desde donde se ejecuta.

Firefox.

Opera browser (desde v.9). Desde su v.14 al igual que Chrome usa el root program del sistema operativo
donde se ejecuta.

Acrobat y Reader (desde v.9) (Tanto el justificante de entrega como la resolucidn a su solicitud se
entregan en formato PDF, por lo que debe disponerse de un lector de ficheros en formato PDF)
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3. Formalizacion de la solicitud

Una vez finalizada la solicitud, podra acceder mediante el enlace disponible en la aplicacidn informdtica a la sede
electrénica del Gobierno Vasco donde se volcaran algunos de los datos personales (nombre, apellidos, nimero de
expediente). El resto de datos debera cumplimentarlos siguiendo las instrucciones pertinentes.

Recuerde que debera cumplimentar y enviar un documento resumen y abonar una tasa por figura
solicitada.

- M euskadi.eus
n -
sede -lectronica
eu|es
Acreditacion del profesorado universitario 2018 (Ref:0100701)
OPCIONES =~

Rellenar los datos Adjuntar los documentos Guardar

7/

. Introduzca los datos que se solicitan en cada uno de los apartados.

Imprimir y entregar en la Administracién

(*) campos obligatorios

DATOS GENERALES Mostrar

DATOS DE LA ACREDITACION Mostrar

DECLARACIONES RESPONSABLES Mostrar v

SIGUIENTE

3.1 Representacion voluntaria

En el caso de utilizar la opcidn de representacion voluntaria deberd adjuntar el impreso normalizado de
Otorgamiento de Representacién Voluntaria a la hora de formalizar la solicitud en la Sede Electrénica del Gobierno

Vasco.

Mas informacion
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https://www.euskadi.eus/gobierno-vasco/-/formulario/impreso-normalizado-de-otorgamiento-de-representacion-legal-voluntaria/
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3.2 Cumplimentacion de los tres apartados del formulario

Datos Generales

OPCIONES =

Rellenar los datos Adjuntar los dac umentos Guardar Imprireir y entregar en la Adrinistracén

. Introduzca bos datos que se =solicitan en cada une de los apartados.

(*} campos obligatorios

DATOS GENERALES Ocultar A

Dirigido al érgano instructor:

DIRECCION

Datos personales
Titular

* Documento de identificacion DN - * Nomero 11111111H
* Mombre MNombre
* Primer apellide  Apellido 1 * Segundo apellido  Apellido 2

Sexo Hombre Mujer

Datos de acreditacion

OPCIONES ~

Rellenar los datos Adjursar 165 documentos Guaraar mgienir y entregar en la Administacion
rs

M introduzea los datos que se solicitan en cada una de los apartados.

() campos obligatorios
DATOS GENERALES Mostrar v

DATOS DE LA ACREDITACION Ocultar &
Datos de la acreditacién

= COD_EXPEDIENTE
* Figura: Profesorads Plenc
Profesorade de Investigacién
Profesorada Agragade
Profesarade Adjunta
Profesarade Doctor de Universidad Privada

Personal Doctor Investigador

Conocimiento

-G

* Areas de conotimiento:  Seleccione opeidn

DECLARACIONES RESPONSABLES Mostrar v
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Declaraciones Responsables

OPCIONES -

Rellenar los datos Adjuntar los docurmentas Guardar Imgrienie y entregar en 1 Adrinisteacién
vs

M introduzca los datos que se solicitan en cada uno de los apartados.

{#) campos abligatarios

DATOS GENERALES Maostrar v

DATOS DE LA ACREDITACION Maostrar v

DECLARACIONES RESPONSABLES

Ocultar A

Declaraciones rasponsables
Declarc que la persona salicitante:

* Cumple can los requisitas establecidos en la normativa vigente.

* Son ciertes y completas tadas los dates de |a presente solicitud, asi come toda ls documentacién que presento y asume |a correspondiente
responsabilidad (Articulo 28.7, dela Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Pro i Admil ivo Comun de las i iones Pblicas).

La inexacticud, falsedad u omisién, de caracter esencial, de cualquier dato o informacién que se incorpare & una declaracidn responssble o 3 una
comunicacidn, o |a no prasantacién ants la Administracién competente da la declaracidn responsable, I3 documentacién que sea en su caso requerida para
acreditar el cumplimiento de lo declarado. o la comunicacién, determinard |a imposibilidad de continuar con el ejercicio del derecho o actividad afectada
desde &l mamento en que se tenga canstancia de tales hechos, sin perjuicio de lss respansabilidades penales, civiles o administrativas & que hubiera lugar
{Arsicula 69.4, de |z Ley 39/2015, de 1 d= octubre, del Procedimienta Administrativa Comin de lss Adminissraciones Piblicas).

SIGUIENTE

En el apartado Tipo de documentos requeridos, no sera necesario adjuntar ningun archivo.

La justificacién de méritos se adjuntard Unicamente en la aplicacion informatica de Egiaztapena.

/

. A continuacion puede ver los tipos de documentos requeridos en el procedimiento. Para subirlos, pulse Adjuntar. Para adjuntar mas documentos del mismo
tipo, pulse Anadir.

Tipos de documentos requeridos
Formatos y tamafios ¥

Documentos requeridos Documentos adjuntados Acciones

N

En su caso, incorpore aqui cualquier otro documento.

Adjuntar

VOLVER CANCELAR SIGUIENTE

Informacioén general Gobierno Vasco Tramites y servicios Boletines oficiales
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Tras comprobar que los datos sean correctos debe firmar y enviar el documento resumen generado
electréonicamente

Se tendra en cuenta como fecha de entrega de la solicitud, la fecha en la que se firme electronicamente el envio de
los documentos solicitados.

. Compruebe que los datos intreducidos y los documentos aportados son los correctos. En caso afirmativo, imprima tanto |a soficitud como los documentos y
Szuelos en los puntos sefialados en la convocataria.

Dirigido al érganc instructor:

DIRECCION

Datos personales

Titular

Deocumente de identificacién DNI Ndmere 11111111H
Nombre Nombre
Primer apellido Apzllido 1 Segundo apellido Apellido 2

Sexo  Mujer

Canal de notificacién y comunicacién

* Usted puede elegir el canal por el que desea recibir las notificaciones y comunicaciones

Postal: 52 enwvian a la direccidn postzl gue usted s=fiale en este apartado.

Podra comprobar el estado de su solicitud en https://www.euskadi.eus/mi-carpeta/web01-

sede/es/
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4. Pago de la tasa
Debera realizar el pago una vez enviada la solicitud.

El servicio “Mi Pago” es una pasarela para abonar, online, de manera segura y gratuita, todos los tramites que la
ciudadania debe realizar con cualquiera de las administraciones publicas vascas adheridas.

Podra realizar el pago mediante la pasarela de pagos del Gobierno Vasco, para ello deberd acceder a MI CARPETA,
una vez enviada la solicitud, y seguir los pasos indicados abajo.

Guia de uso de M| CARPETA de la Administracion Electrdnica.

Identificarse Rellenar los datos Adjuntar los documentos Firmar y enviar

+"  Su solicitud se ha realizado correctamente

Ahora usted puede:

- Descargar el justificante de registro

- Descargar la solicitud

= Accede para hacer el seguimiento del expediente.

I

-I éQué le ha parecido la tramitacion?

VALORE 5U EXPERIENCIA

EU | ES BUSCAR CONTACTO MI CARPETA euskadi.eus =

~ Sede electronica

m cg‘.‘ppeta (@) ¢Necesitaayuda? il Novedades

Expedientes

2 b

Mas filtros ¥

Abiertos/Pendientes de apertura - Fecha modificacion -
=] Expedientes (1] P
o Natificaciores: Acreditacién del profesorado universitario 2021
n Codigo del expediente: ACREDI_000
e cadnes L Ultima modificacion:08/01/2021
B Paos o
= Mi perfil
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mi
m c a rpet a @ ¢Necesitaayuda? il Novedades

Mas filtros ¥

Pendientes v Fecha de emision v
[ ] Expedientes (1]
a Notificaciones

UNIBASQ Tasas sobre la acreditacién del profesorado universitario
. Certificaciones . Cédigo del expediente: ACREDI_000

Fecha de emision de la liquidacion: 08/01/2021 Ultimo dia para pagar: 02/03/2021
B Pagos L

LIQUIDACION

2 Mi perfil N
3] Salir

Podra realizar el abono de la tasa mediante la interfaz de Kutxabank o con la tarjeta de otras entidades:

K kutxabank

Bienvenido al servicio de pago on line facilitado por Kutxabank. A través de este servicio, puedes realizar directamente el pago mediante tarjeta de crédito o de débito (Visa,
MasterCard o Maestro), de los recibos que te mostramos.

Datos de los recibos a pagar

Emisor Recibo Importe  Detalle

Servicio de pago on line Kutxabank

Agencia de Calidad del Sistema Universitario Vasco UNIBASQ Tasas sobre la acreditacién del profesorado
(Unibasq) universitario

Para realizar el pago, selecciona la opcion que prefieras.

k VLY ]
Banca online
PARTICULARES EMPRESAS TARJETA

Para cualquier aclaracion sobre este servicio, puedes llamar a Kutxabank por teléfono (901 33 55 66).

k WEB DE ORIGEN

kutxabank
DATOS DE LOS RECIBOS PAGADOS
Emisor Recibo Importe  Detalle
Agencia de Calidad del Sistema Universitario Vasco UNIBASQ Tasas sobre |a acreditacion del profesorado o

(Unibasq) universitario

ver al origen Ver Justificante
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Recuerde, sdlo en el caso de realizar el pago presencialmente en una entidad bancaria debera adjuntar el
justificante de pago en Mi carpeta. En este caso, seleccionando el botdn Liquidacion se generara una carta de
pago que presentara en la entidad bancaria para hacer el abono.

Y 2 v B ~ ) #m v Omav Segutasuna~ Tresnak v @~
mi 2 ) :
C arpet a () Necesitaayuda?  Jill Novedades ' Sede electronica
a
Mas filtros ¥
= Expedientes o Pendientes v Fecha de emision v
‘ Notificaciones
UNIBASQ Tasas sobre la acreditacion del profesorado universitario
. Certificaciones ° Codigo del expediente: ACREDI_000
Fecha de emision de la liquidacion: 08/01/2021 Ultimo dla para pagar: 02/03/2021
— Pagos () Importe: 0,05
PAGAR LIQUIDACION
2 Mi perfil [}
| Salir
Documento para presentar en la entidad bancaria
0o
EUSKO JAURLARITZA .—: GOBIERNO VASCO
Eusiu UNBERTSITATE SISTEMAREN  AGENCIA DE CALIOAD DEL SISTEMA
KALITATE AGENTZIA (UiNisasa) UNIVERSITARIG VASED (UNIBASE)
Kitapen h redaink da, edota El paga de esta iuidacion s= acredita mediants validacion mecnica o jusificante delingress ~ — -
Fi keunde egindako diru sarreraren bidez e ba Enlicad Financiera coiaboradora h g z
i
]
UNIBASQ Ikerketa-jardueraren ebaluazioaren gaineko tasak 3
UNIBASQ Tasas sobre la evaluacién de la actividad investigadora i § §
Ematen duen Erakundea Euskal Unib I Kalitate Ags ia (Unibasg) Zkia. | ;%
Organe que lo expide Agencia de Calidad del Sistema Universitario Vasco (Unibasq) N° ! % z
Izena edo Baltzu-lzena NAN edo IFZ B
Nombre o Razdn Social DNI o CIF i
Helbidea i
Damicilio
Lurraldea Udalerria Posta Kodea
Provincia Municipio Cadigo Postal
Gala Zenbatekoa ()
Concepto Importe ()
Ikerketa-j; gaineko tasak EUR =™
Tasas sobre la evaluacién de la actividad i igad
Ordaintzeko epea
Fecha limite de pago
Ordainketa - Gutuna Bilketa-prozedura Kodea - BPK 9050794
Carta de Pago Cédigo Procedimiento Recaudatorio - CPR
Erakunde Igorlea Erreferentzia Identifikazioa [Zenbatekoa
Entidad Emisora Referencia |dentificacion Importe
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Importante: en este caso es imprescindible adjuntar el justificante de pago escaneado.

Expedientes

2 Mi perfil Estado del expediente

E Salir B

Este expediente esté en tramitacién

Fecha de apertura: 08/01/2021

Fin del plazo de tramitacion: 08/07/2021 &
Puede desistir si asf lo desea : 10/01/2022  DESISTIR

B3 Tiene usted un pago pendiente
Fecha de emision de la liquidacion: 08/01/2021
Ultimo dia para pagar: 02/03/2021

LIQUIDACION

ADJUNTAR DOCUMENTOS

Mis datos de contacto
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5 Notificaciones

La notificacidn de los resultados se realizara mediante resoluciéon de la direccidon de Unibasq de forma conjunta en
el tablén electrénico de anuncios https://www.euskadi.eus. La fecha de publicacién en el tablon electrénico de
anuncios de esta resolucion constituye la fecha formal de comunicacion de la notificacion de la resolucion a todos
los efectos. A pesar de ello, en los dias posteriores se enviara la resolucién de forma individualizada.

Cuando se realice una notificacién desde UNIBASQ la persona solicitante recibira por correo electrénico y/o por un
SMS un aviso comunicandole que tiene una notificacion pendiente de leer en la pagina web www.euskadi.net

Podra consultar y descargar en todo momento las resoluciones y notificaciones asociadas a cada solicitud en la Sede
Electrénica, accediendo a Mi Carpeta

Sede electrdnica & Goviemovasco
Mi carpeta

;Qué puede hacer en Mi carpeta?
eauep P Acceso

» Consultar expedientes en curso o finalizados. . L .
Para acceder a Mi carpeta, es necesario identificarse de manera segura

» Recibir notificaciones y comunicaciones. Puede acceder tanto a las mediante un medio de identificacién electrénica admitido.

notificaciones pendientes como a las ya recibidas o rechazadas.

» Consultar pagos realizados y pendientes. En el caso de pagos pendientes, Acceder a Mi carpeta

tiene acceso a la pasarela de pagos para poder realizar el pago en linea.

* Consultar certificaciones.

¢Necesita ayuda?

» Sitiene problemas al acceder, puede contactar a través del teléfono 945 01 68 38 (Centro de atencion a personas usuarias de los servicios electrénicos)

* También puede consultar las siguientes guias de uso y documentacién:

Las imagenes utilizadas en esta guia a modo orientativo difieren de las que corresponden a una
solicitud real

GUIA DE AYUDA PARA LA UTILIZACION DE LA ADMINISTRACION ELECTRONICA DE LAS SOLICITUDES DE ACREDITACION DEL PDI
12


http://www.euskadi.net/
https://www.euskadi.eus/mi-carpeta/web01-sede/es/

